Uputstvo za podnosenje zahteva za priznavanje strane visokoskolske
isprave Agenciji za kvalifikacije

Postovani korisnice/korisnice,

Molimo Vas da na pocetku pazljivo procitate uputstvo, kako ne biste imali nedoumica u vezi sa na¢inom
popunjavanja formulara i vristom podataka koje je potrebno da dostavite Agenciji za kvalifikacije, kako
bismo mogli da obradimo Vas zahtev. Nepravilno popunjene obrasce Agencija za kvalifikacije moze
odbaciti kao neuredne u kom slucaju cete morati ponovo da podnesete zahtev. Obradu zahteva vrsi
ENIC-NARIC centar kao organizaciona jedinica Agencije za kvalifikacije.

Napominjemo da ne podnosite zahtev ukoliko ste u postupku priznanja strane visokoSkolske isprave veé
bili odbijeni od strane Agencije za kvalifikacije.

Agencija za kvalifikacije Republike Srbije je u obavezi da se u svakodnevnom radu sluzi srpskim jezikom i
¢irilicnim pismom, ali kako bismo olaksali podnoSenje zahteva korisnicima, ovaj formular je na latinici.
Molimo Vas da pri popunjavanju polja u kojima se zahteva da se upiSe podatak na srpskom jeziku
koristite slova srpske latinice: €, ¢, d, S Z.

Kada pristupite popunjavanju formulara, primeticete da je vecina polja obelezena crvenom zvezdicom.
To su obavezna polja u koja se neSto mora upisati ili odabrati iz padaju¢eg menija:

Driava rodenja

[Eateile arkin *

AVGANESTAN
ATERBEDEAN
ARROTIRI
ALBANLA

aLhe

AMERIC A SANCIA

Ime (izvorno) *

Petar

ANGWILA
ANGOLA
AMDORA
ANTARKTIE
ANTHZWA | BARBUDA
ARGENTIMA
ARLES
ALSTRALLLA
ALUSTHILLA
BAMGLADES
BARBADNCE
BASAs DA INDLA
BAHAN

U polje predvideno za unos teksta unosite slova uz pomo¢ tastature, dok je kod odabira ispisa iz
padajuéeg menija potrebno da kliknete na strelicu na kraju polja i kada se prikazZu ispisi, odaberete
odgovarajuci klikom misa.



Na prvoj strani formulara je potrebno da unesete osnovne podatke o sebi —ime, prezime, adresu itd.
Polja obeleZena ispisom (izvorno) popunjavate upotrebom maternjeg jezika i pisma, pa ¢e tako na
primer u polju ime stajati: John, Jacques, Dietmar, Hukonati i sl. Polja obeleZena ispisom (srpski)
popunjavate sluzedi se transkripcijom: DZon, Zak, Ditmar, Nikolaj, itd. MoZete se sluziti svim pismima i
jezicima sveta. Ukoliko je Vase ime na srpskom jeziku, u svim poljima éete upisati traZzeni podatak na
srpskom jeziku upotrebom latini¢nog pisma. U poljima predvidenim za adresu, upisacete adresu na koju
Zelite da Vam Centar dostavi reSenje po zavrSenom postupku. Molimo da upisete tacne podatke u
poljima za adresu elektronske poste i kontakt telefon, kako bi zaposleni Centra mogli da Vas kontaktiraju
u toku postupka u slucaju potrebe. U polju ,,Broj“, mozete upisati ,,bb“ u slu¢aju da objekat nema kuéni
broj. Po popunjavanju svih informacija, kliknite na dugme Sledeci korak da nastavite sa popunjavanjem
prijave.

Na drugoj strani formulara potrebno je da unesete podatke o instituciji/univerzitetu i fakultetu koji ste
pohadali i koji je izdao visokoskolsku ispravu. U polje Naziv institucije/univerziteta upisacete naziv
univerziteta (instututa, akademije i dr.) na kojem ste pohadali studije. U polje Naziv fakulteta upisujete
naziv fakulteta koji ste pohadali, a ako fakultet ne postoji, upisacete odsek, odeljenje i dr. — primer

— Naziv institucije/univerziteta: Tehnicki univerzitet u Minhenu, Naziv fakulteta: Odsek za
vazduhoplovnu tehniku. Polja obeleZena ispisom (izvorno) popunjavate kao $to su ispisana na Vasoj
diplomi, odnosno drugoj ispravi Cije priznavanje trazite. Veoma je bitno da li ste studije pohadali u
sedistu ili isturenom odeljenju, pa Vas molimo da naznadite tacne podatke. Na kraju, potrebno je da
unesete adresu univerziteta, fakulteta, akademije i sl. Po popunjavanju svih informacija, kliknite na
dugme Sledeca strana da nastavite sa popunjavanjem prijave.

Na trecoj strani formulara potrebno je uneti podatke o smeru (programu, disciplini) koja je predmet
studija — u polje obelezeno ispisom (izvorno) unosite naziv smera, programa iili discipline na isti nacin na
koji je ispisan na ispravi. Isto vaZi i za polje Ste€eni naziv (izvorno). Od Vas ¢e se traziti i da

unesete Trajanje programa u godinama i u semestrima, kao i da unesete broj stecenih ESPB bodova.
Ukoliko program koji ste pohadali nema odredeno trajanje, u poljima trajanje programa moZete upisati
nulu (0). To vaZi i za polje Broj stecenih bodova ako ste studije pohadali po starom programu, u kom
slucaju cete popuniti polja trajanje programa tacnim informacijama. Po popunjavanju svih informacija,
kliknite na dugme Sledeéa strana da nastavite sa popunjavanjem prijave.

Na cetvrtoj strani formulara potrebno je da unesete prethodno steceno obrazovanje, odnosno skolu ili
fakultet koji ste zavrsili pre upisa na studije za koje traZite priznavanje. Ovde moZete uneti sve skole ili
fakultete koje ste zavrsili pre prijave za koju traZite priznavanje. Ako je potrebno, kliknite na

dugme Dodaj, kako biste otvorili dodatnu formu. Ukoliko otvorite vise formi, morate popuniti podatke u
njima, kako bi Vam formular omogucio ¢uvanje podataka. Ukoliko ste greSkom kliknuli na

dugme Dodaj formu mozete ukloniti prostim klikom na X u gornjem desnom uglu forme za unos
podataka. Po zavrsetku unosa podataka o prethodno ste¢enim diplomama, potrebno je da priloZite svu
neophodnu dokumentaciju za vodenje postupka u elektronskom obliku. O daljem postupanju po
zahtevu Cete biti blagovremeno obavesteni od strane Agencije za kvalifikacije.

Po popunjavanju svih informacija, kliknite na dugme Kraj da prosledite prijavu Agenciji za kvalifikacije.



Ovo uputstvo mozete otvoriti i tokom popunjavanja formulara klikom na link koji se nalazi u gornjem
desnom uglu formulara.



